Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

WOJT GMINY BILGORAJ
ul. Ko$ciuszki 88
23-400 Bitgoraj

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Referent ds. podatkow i oplat w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy Bilgoraj

1. Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska:

1)

2)

3)

4)

przyjmowanie 1 sprawdzanie pod wzglegdem formalnym i rachunkowym sktadanych
przez podatnikow deklaracji oraz sprawdzania powszechno$ci i1 prawidtowosci
opodatkowania.

prowadzenie prawidtowej ewidencji przypisow i odpisow, wplat i zwrotow, rozliczen
nadplat z tytulu optat, umorzen i odroczen terminu ptatnosci.

sprawdzanie terminowosci wptat, dokonywanie rozliczen podatnikow z tytulu wptat,
nadplat 1 =zalegloSci oraz terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych
do zastosowania srodkéw egzekucyjnych, takich jak: upomnienia i tytuly wykonawcze.
sporzadzanie sprawozdan Rb 27s wewnetrznych z tytutu optaty $mieciowe;.

2. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1)

niezbe¢dne:

a) wyksztatcenie §rednie

b) staz pracy zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych

c) obywatelstwo polskie

d) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

e) korzystanie z pelni praw publicznych oraz niekaralno$¢ za przestepstwo umysine,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

2) dodatkowe:

a) praktyczna umiej¢tno$¢ obstugi programu pakietu biurowego MS OFFICE,
poczty elektronicznej, Internetu,
b) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz sprzetu biurowego,
C) umiejetnos¢ obshugi platformy e-PUAP,
d) dobra znajomo$¢ przepisow z zakresu:
- ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystos$ci 1 porzagdku w gminach
(Dz. U. z 2024 r. poz. 399)
- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111),
- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024r. poz. 1465),
- ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2024r.
poz. 1135).
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2024r., poz. 572),



e) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami
realizowanymi na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi
certyfikatami, za§wiadczeniami, itp.

f) umiejetno$¢ pracy w zespole,

3. Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny poswiadczony wiasnorgcznym podpisem,
2) Kwestionariusz osobowy - wg ustalonego wzoru:
https://ugbilgoraj.bip.lubelskie.pl/upload/pliki/Kwestionariusz osobowy osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie.pdf

3) Kopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie oraz staz pracy,
4) Os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku, - wg ustalonego wzoru:
https://ugbilgoraj.bip.lubelskie.pl/upload/pliki/Oswiadczenie o_stanie_zdrowia kan
dydata.pdf
5) Os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu w peni
z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo umys$lne — wg ustalonego wzoru:
https://ugbilgoraj.bip.lubelskie.pl/upload/pliki/Oswiadczenie.pdf
6) Oswiadczenia dla potrzeb procesu rekrutacji — wg ustalonego wzoru:
https://ugbilgoraj.bip.lubelskie.pl/upload/pliki/oswiadczenia_dotyczace _ochrony da
nych_osobowych.pdf
7) Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (w przypadku jej
posiadania)

4. Informuje, ze wskaznik zatrudnienia 0so6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Bitgoraj
w miesigcu poprzedzajagcym nabor wynosi ponizej 6 % w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych.

5. Dokumenty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Bitgoraj, ul. Ko$ciuszki 88, 23-400 Bitgoraj,
w pok. nr 33 (Sekretariat), w zamknigtej kopercie z napisem ,,Nabér na stanowisko
Referent ds. podatkow i oplat”, w nieprzekraczajacym terminie do dnia 16.05.2025r.
do godz. 12,

6. Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej —
na stronie internetowej:, http://ugbilgoraj.bip.lubelskie.pl, oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy Bitgoraj, ul. Ko$ciuszki 88, 23-400 Bilgoraj.
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